& KPAFlex

KPA Flex se puede usar desde el navegador web de su computadora (se
recomienda Chrome para obtener el mejor rendimiento) o desde la

aplicacion para iPhone / Android.
Esta guia explica ambos métodos.



Uso de KPA Flex desde su computadora

1) Inicie sesion en el sitio web

company.kpaehs.com

El correo electronico de bienvenida contendra sus credenciales de inicio de sesién, asi como un
enlace al sitio web de su empresa. Ingrese sus credenciales de inicio de sesion en la pantalla de

inicio de sesion del sitio web de su empresa.

Bienvenido a KPA EHS

Utilice la siguiente informacién para comenzar con su cuenta. Puede
utilizar nuestro sitio web o aplicacion disponible en iOS y Android.
jGracias!

Informacion de inicio de sesion

https://sandbox.kpaehs.com
Nombre de usuario: schavez

Contrasena: sandbox_schavez_31b4

@& Appstore | P> Google Play

2) Elige una contrasena

& KPA Flex

Sign In To Your Account

== Email or Username

& Password

Remember me Forgot password?

Elija una nueva contrasefia, ingrésela dos veces y luego presione "Continuar". Las contrasefas
deben tener al menos 12 caracteres y contener mayusculas, minusculas y nimeros.

Bienvenido a KPA EHS

Porfavor elija una contrasefia.

REGISTRO

Elije una contrasefia:

Vuelva a ingresar la contrasena:



3) Cambiar la configuracion de idioma
Si inicia sesién y la pagina de inicio esta en inglés, puede cambiar la configuracién de idioma a
espafiol en la parte inferior de su perfil.

.
m Sam Chavez v

& My Profile
A Notifications

® Sign Out

@ LANGUAGE

English w

Powered by Google Translate

4) Panel de control
Esta es tu pagina de inicio. Si tienes tareas abiertas, las veras enumeradas aqui. Haga clic en cada
tarea para completar las tareas abiertas. *Nota: Esto se basara en el nivel de acceso*

3 TAREAS ABIERTAS |E - INFORMES ENVIADOS POR FORMULARIO
‘ Este es un texto ' = = Risk Assessment Matrix
Hace un minuto - Haga clic para confirmar este mensaje. 360° Walk-Around Inspection (Circle for Safety)
» . . = Monthly Truck Scoring Test
|¢ Evaluacion de 14 dias para Alaina Manager ’ = Behavior Based Observation (BBO)
Hace 7 dias - Evaluacion del supervisor CARES, programada para el 11/10/2023 = Project Cost
|V Por favor complete el costo mensual del proyecto ’

Hace 20 dias - Costo del proyecto, programado para el 28/09/2023.

5) Elige un formulario
También veras una lista de formularios que puedes completar. Haga clic en el botén Rellenar para
comenzar a completarlo.

{2} Hogar Formularios
o . Q Escriba para buscar... Al Biblioteca
Formularios

& Carpetas de formularios Ty Nombre Carpeta Comportamiento

.%jfx Empleados
Observacion basada en el comportamiento (BBO)

o
Formularios y Llenar
Todo Observacion basada en el comportamiento (BB0) @ ol

[l Capacitacion
Formularios Inspeccién visual de 360 grados (circulo de

...........



6) Rellena el formulario

Ahora puedes rellenar el formulario. Si se le pide acceso a su ubicacion, asegurese de permitir el
acceso a su ubicacion. Presiona el boton de enviar cuando hayas terminado.

OBSERVACION BASADA EN EL COMPORTAMIENTO (BBO)

Detalles generales

Fecha y hora de observacién 17 de octubre de 2023 16:53 x
Nombre del observador Sam Chavez
Empleado
Sitio de observacion houston .
Area de observacién Fluir de nuevo .
7) Exito

iEso es todo! Ha enviado correctamente un formulario a través del sitio web.

iExito!

Tu respuesta ha sido guardada.

Completa otro*



8) Opciones de menu

El menu de la izquierda le permite navegar por el sitio web. Puede ver la pagina de inicio o puede
presionar "Formularios" para enviar un formulario. *Nota: las opciones mostradas se basaran en el
nivel de acceso*

{a} Hogar

=) Formularios
3 Empleados
il Capacitacion
J° Equipo

Panel de control
Recursos

) Gerente de SDS

Calendario

Contratistas

U

~7  Analisis



Como usar la aplicacion KPA Flex

La aplicacion KPA Flex esta disponible para dispositivos iPhone, iPad y Android.
La aplicacion le permite completar informes sin conexion a Internet, recibir notificaciones y mas.

1) Instala la aplicacion desde la App Store

Los usuarios de iPhone y iPad pueden buscar "KPA Flex" en la App Store de Apple. Los usuarios
de Android pueden buscar "KPA Flex" en Google Play Store. *Nota: La aplicacion KPA Flex es
gratuita.*

& KPA flex

v This device ~

KPA Flex: Safety M...
D

100K+ 3

Downloads Everyone ®

U Icent reports, ety Accuss satety and com
St ndere roports and " s
smea cbservancos and Inspectin rests traeun arpwhee,

el £
wos. ron

KPA Flex is a powerful yet flexible safety management

app.

2) Abre la aplicacion
Una vez que descargue la aplicacion de la App Store, deberia ver un icono de KPA Flex en su
dispositivo. Haga clic en el icono de la aplicacion.

P

KPA Flex

3) Permitir el acceso

La aplicacion te pedira que permitas el acceso a tus fotos y archivos multimedia. Asegurese de
presionar PERMITIR cuando se le solicite.

=

Allow KPA EHS to access photos
and media on your device?

ALLOW

DENY



4) Iniciar sesion
Ahora inicie sesion con su mismo nombre de usuario y contrasefia que usaria en el sitio web. Su
informacion de inicio de sesion fue proporcionada por su empresa. Asegurese de usar su hueva
contrasefa si la cambio.

& HKPA

l Sign in with SSO l

5) Nombre de dominio

En algunos casos, la aplicacion puede solicitar su dominio. Este sera el nombre de tu sitio web.

HKPA

Domain What's This?

.kpaehs.com

The address where you sign in to KPA Flex.

6) Habilitar notificaciones

Ahora debe confirmar que el sistema puede enviar alertas a este dispositivo. Presione "Si" y luego
continde.

Bienvenido

¢Le gustaria enviar notificaciones para esta
cuenta a este dispositivo?

-

Las notificaciones incluyen:
- Alertas enviadas por su empresa
- Incidentes de alta gravedad
- Casi accidentes de alta gravedad
- Otras notificaciones similares

Continuar




7) Pantalla de inicio

iEnhorabuena, estas dentro! Deberia ver su nombre junto con algunos enlaces diferentes para sus
tareas abiertas, formularios, capacitaciones, recursos, etc.

Sam Chavez
Sandbox

e=== 17 Taches ouvertes

Mon profil

Formes

Formation compléte

Les fiches de données de sécurité

Ressources

Site web

Scanner de codes

Parametres d'alerte

P E 0D @ G

8) Tareas abiertas

Las tareas abiertas mostraran las tareas actuales que deben completarse. Estas son las
capacitaciones, formularios e inspecciones asignados para completar. Haga clic en cada tarea para
completar cada una.

:E 17 Tareas alijertas [V Por favor complete el costo m...

o Hace 20 dias - Costo del proyecto, pro...

Evaluacion de 14 dias para Ala...
Hace 7 dias - Evaluacion del superviso...

Hace 10 minutos - Haga clic para con...

Asignado "Gracias por su obse...
Hace 4 minutos

b
v >
‘ Este es un texto ’
v >



9) Mi Perfil
Mi perfil mostrara su codigo QR unico, los datos de su perfil y sus registros de entrenamiento
completados.

o Mi perfil
- d Entrenamientos Activos 16 v
Capacitacion Caduca
% 1JSO En 6 dias

m == Sam Chavez

| Coe de arena de SCHAVEZ

10) Formularios

Para rellenar un formulario, pulse el boton «Formularios», elija la carpeta y, a continuacion, el
formulario.

A FORMAS
Formularios

Hoja de aprobacién de las conversaciones >

sobre la caja de herramientas Detalles generales
Observacion basada en el comportamiento > Fecha y hora de observacién
(BBO) £ Elige una fecha

Nombre del observador
Empleado

Sitio de observacién

Ninguno

11) Entrenamiento completo
La capacitacion completa son capacitaciones que NO son capacitaciones obligatorias, pero estan
disponibles para tomar. Para completar los entrenamientos requeridos, revisa tus Tareas abiertas.

. FORMACION COMPLETA
Z"‘ Formaciéon Completa

Tanques de almacenamiento sobre el suelo

Acceso a registros médicos y de exposicion

12) Administrador de SDS
Si su empresa esta suscrita a SDS Manager, vera la opcién de extraer SDS de la aplicacion.
Choose tags

. Hojas de datos de seguridad
Q

Sandbox chose 1 resources to be ®
available offline.

Oil Eater Cleaner/Degreaser

SC Johnson Windex Cleaner Original



13) Recursos
Puede ver los recursos de su empresa (PDF, etc.) pulsando el boton "Recursos”.

Q Recursos > Choose tags

Sandbox chose 3 resources to be
available offline.

Status: Up To Date

;'»3‘, 03 Section 2 - Workplace Principles and P...

14) Informes recientes

Una vez que envie un formulario, se creara una seccion en la aplicacion llamada "Informes
recientes”. Si se envid con conectividad, se cargara inmediatamente. Si no tenia conectividad, la
respuesta del formulario permanecera en "Informes recientes" hasta que se establezca una
conexion. Puede ver la pantalla "Informes recientes" para ver si todavia hay respuestas de
formulario en su dispositivo.

@ Informes recientes 1 Esperando para cargar

Informes archivos adjuntos

Behavior Based Observation (BBO) v

HS_17331670139918435177945423182847
ipg

‘l.3el‘1”a\v/ior l;a;ed Observation (BBO) v
15) Sitio web

El boton del sitio web le permitira obtener la funcionalidad completa del sitio web dentro de una
vista de la aplicaciéon. Haga clic en el boton de menu para ver las opciones del mendu.

= HKPA
D Sitio web > — o Sandbox
4 TAREAS ... E’ IF] | & Agregar tarea

Asignado “Gracias por su observ...
Hace 5 minutos

~D’ Sam Chavez ~
N »

W

‘ Este es un texto '
Hace 11 minutos - Haga clic para confir.
l« Evaluacion de 14 dias para Alain... ’
Hace 7 dias - Evaluacién del supervisor C

INFORMES ENVIADOS POR FORMULA...

= Risk Assessment Matrix




16) Escaner de codigo
Cada empleado y equipo agregado a KPA tendra un codigo QR unico generado para ese perfil. El

escaner de codigos le permite escanear los perfiles de los empleados o de los equipos.

EE Escaner de codigo

BT oo
17) Alertas

Presione el botdn "Configuracion de alertas" para asegurarse de que las alertas estén habilitadas
para su dispositivo. Su perfil de empleado en el sitio web le permitira enviarse una alerta de prueba

para asegurarse de que esté configurado correctamente.

Configuracion de alerta s
A Alertas habilitadas

Desactivar

18) Estilo de alerta de iOS
De forma predeterminada, el iPhone mostrara alertas en la parte superior de la pantalla. Si desea
mostrarlos en el centro de la pantalla, vaya a la aplicacion Configuracion > Notificaciones > KPA

Flex > Estilo de alerta y elija "Alertas".

ALERT STYLE WHEN UNLOCKED

O O

None Banners Alerts




